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I file di istanza sono suddivisi in tre sezioni: la richiesta di provvedimento autorizzativo unico, la 
scheda dei procedimenti, l’elenco della documentazione. 
 
 

1° sezione: RICHIESTA DI PROVVEDIMENTO AUTORIZZATIVO UNICO  
contiene l’anagrafica del richiedente e della ditta per conto della quale egli presenta istanza, e 
l’elenco dei procedimenti che si richiedono e che vanno a costituire il procedimento unico.  
Questa sezione deve essere compilata, stampata, sottoscritta e presentata in bollo: non va 
bollata nessuna altra istanza! 

 
Ad esempio il sig. Mario Rossi, legale rappresentante della ABC s.n.c., presenta la  domanda di 
permesso di costruire per la realizzazione di un fabbricato uso artigianale nel Comune di 
Pordenone, per un’attività soggetta a certificato di prevenzione incendi: lo Sportello Unico, a 
seguito di controllo sulla documentazione presentata, inoltrerà la stessa agli Enti coinvolti.  
vai  all’esempiovai all’esempio  

 

2° sezione:  SCHEDA DEL PROCEDIMENTO PRINCIPALE 
contiene i dati e le dichiarazioni specifiche per quel dato procedimento, nonché una serie di 
elementi utili ad individuare quali sub-procedimenti è necessario attivare. 
Questa sezione deve essere compilata, stampata, sottoscritta e presentata in allegato alla 
richiesta di provvedimento autorizzativo unico. 

 
Nel nostro esempio, la scheda n. 1 è quella relativa al permesso di costruire: nel corso della 
compilazione è necessario indicare, oltre ai dati del progettista e del direttore dei lavori, se per la 
realizzazione dell’edificio bisognerà, ad es. chiedere il parere all’Ente proprietario della strada su 
cui si ha intenzione di aprire un passo carrabile, e il parere all’Ente che svolge il Servizio Idrico 
Integrato per il conferimento delle acque reflue in fognatura.  
vai  all’esempiovai all’esempio     

 

3° sezione: ELENCO DELLA DOCUMENTAZIONE    
si tratta dell’elenco della documentazione amministrativa e tecnica da produrre, ma anche 
dell’indicazione del campo di applicazione di un particolare aspetto tecnico (es. l’impatto 
acustico), con la segnalazione degli indirizzi web degli Enti competenti, dove trovare ulteriori 
informazioni e indicazioni aggiornate.  
La documentazione deve essere presentata in allegato alla richiesta di provvedimento 
autorizzativo unico, nel numero di copie indicato, mentre l’elenco della documentazione NON 
è necessario che sia stampato. 

 
Continuando il nostro esempio, oltre alla indicazione della documentazione amministrativa e 
tecnica per la richiesta del permesso di costruire al Servizio Edilizia Privata, si troverà indicazione 
della documentazione per la richiesta del Parere di Conformità Antincendio ai Vigili del Fuoco, del 
Nulla Osta all’Ente proprietario della strada, del parere all’Ente che svolge il Servizio Idrico 
Integrato. 
vai  all’esempiovai all’esempio  



      torna  alle  istruzionitorna alle istruzioni  

 

 

 

  
 



  
      torna  alle  istruzionitorna alle istruzioni  

 



 
      torna  alle  istruzionitorna alle istruzioni  

 

  

 



 

 


