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IMPIEGATA - PROVINCIA DI TREVISO - SETTORE RISORSE ECONOMICHE E FINANZIARIE - SETTORE POLITICHE DEL
LAVORO - - 2003 - 2005

Gen. - Dic. 2005
+ Contratto di lavoro a tempo determinato.
* Qualifica di istruttore gestionale
* Impiegata all'ufficio spesa corrente
* Mansioni relative all'emissione di mandati di pagamento e assunzione di impegni di spesa.
* Monitoraggio contratti di incarico di consulenza e collaborazioni coordinate e continuative.
* Supporto contabile in materia di controllo di gestione

Ott. 2003 - Lug. 2004
* Attivita di affiancamento/supporto/consulenza al personale interno per la gestione documentale, controllo e
monitoraggio delle attivita progettuali
* Mansioni relative alla rendicontazione dei corsi finanziati con fondi nazionali e regionali
* Monitoraggio delle ore svolte dal personale a contratto, docente nei corsi in essere, e conseguente verifica dei
time-sheet e note di addebito presentate ai fini del pagamento.
* Attivita di segreteria '

IMPIEGATA UFFICIO INTERNAZIONALIZZAZIONE - STAGE - ALPIFIN S.P.A. - 01/2003 - 04/2003 - PORDENONE, ITALIA

* Mansioni relative allo studio di bandi comunitari e nazionali in merito a risorse stanziate in favore di interventi
realizzabili da PMI (ex legge 388/00, legge 2/92, bandi frenesys)

* Predisposizione di domande di contributo

* Attivita di segreteria

o COMPETENZE LINGUISTICHE

Lingua madre: ITALIANO

Altre lingue:
COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA
Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale
INGLESE B1 B1 B1 B1 _ B1
TEDESCO A2 A2 A2 A2

Livelli: AT e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

o COMPETENZE

Uso PC | Posta elettronica | Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) | Navigazione Internet |
AS400 | Utilizze applciativi aministrazione Pubblico impiego

o PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: B
Patente di guida: AUTOMUNITA

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. Igs. 30 giugno 2003 n. 196 - "Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell'art. 13 GDPR 679/16 - "Regolamento europeg sulla protezione dei dati personali”.
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