
Diana Badin

33170, Pordenone

diana.badin26@gmail.com

26.04.1992

Patente B

07.2023 - Attuale Addetta a funzioni di segreteria
Regione FVG - PORDENONE

Attività di supporto al Consigliere•
Redazione di comunicati stampa, gestione comunicazione social•
Supporto alla redazione atti e documenti•
Gestione del calendario di riunioni e appuntamenti.•
Attività di segreteria, relazioni con le categorie•

12.2019 - 07.2023 Impiegata settore outsourcing
Finint Revalue Spa - San Vendemiano

Gestione pratiche di compravendite e riscatti leasing•
Attività di coordinamento per finalizzazione con clienti e professionisti•
Raccolta e gestione documenti e redazione documenti antiriciclaggio•
Stesura di report periodici•
Visure e ispezioni ipocatastali e camerali•
Stesura e correzione bozze atti notarili•
Attività di segreteria•

02.2018 - 09.2019 Lavoratrice autonoma
Xenia Case Vacanze di Diana B. - Sant'Anna Arresi (SU)

Gestione di case vacanze: preventivi, contatto con i clienti, home
staging

•

Uso e gestione delle piattaforme di prenotazione e dei principali social
network

•

Attività di marketing•
Contratti•
Gestione dei cambi e dei turni di pulizie e manutenzioni•
Organizzazione di attività turistiche•

11.2018 - 03.2019 Lavoratrice autonoma
Agenzia Immobiliare Altea Real Estate - Sacile

Stesura di contratti di locazione, vendita e mandati, visure ipocatastali•
Visite guidate, nuove acquisizioni, attività di property founding•
Valutazioni e stime•
Gestione di progetti immobiliari con affiancamento di architetti e
interior designers

•

Esperienze
Lavorative E
Professionali

176759
Evidenziato



04.2015 - 12.2017 Impiegata
Sacme srl - Azzano Decimo

Smistamento mail/chiamate, predisposizione ed invio di preventivi e
offerte

•

Scrittura di contratti di procacciamento d'affari•
Prime note e contabilità, inventario•
Supporto all'ufficio commerciale, organizzazione e partecipazione a
fiere ed eventi

•

10.2016 - 01.2017 Organizzazione di spettacoli teatrali e ufficio stampa
Associazione culturale Ragtime - Varese

Attività di rassegna stampa•
Interviste con i registi, raccolta documentale•
Creazione cartella stampa e redazione comunicati•
Organizzazione della conferenza stampa•

2024 - 2025 Scienze economiche, Università Pegaso - Pordenone

Corso di laurea magistrale attualmente in corso•

2018 - 2018 Corso ed esame di agente d'affari in mediazione immobiliare, Terziaria Srl
- Ascom Pn - Pordenone

Frequentazione corso e superamento esame finale•

2015 - 2017 Economia e gestione delle aziende e delle manifestazioni dello
spettacolo, Università Cattolica del Sacro Cuore - Milano

Laurea magistrale con votazione 108/110•

2012 - 2015 Economia e gestione dei beni culturali e dello spettacolo, Università
Cattolica del Sacro Cuore - Milano

Laurea Triennale•

2014 - 2014 Laboratorio di produzione e organizzazione degli spettacoli, Università
Cattolica del Sacro Cuore - Milano

Italiano: Lingua madre

B1Inglese:

Intermedio

A2Francese:

Elementare

Istruzione E
Formazione

Competenze
Linguistiche

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e dell'art. 13 GDPR (Regolamento
UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del personale.


