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Addetta a funzioni di segreteria
Regione FVG - PORDENONE

o Attivita di supporto al Consigliere

e Redazione di comunicati stampa, gestione comunicazione social
» Supporto alla redazione atti e documenti

* Gestione del calendario diriunioni e appuntamenti.

 Aftivita di segreteria, relazioni con le categorie

Impiegata settore outsourcing
Finint Revalue Spa - San Vendemiano

e Gestione pratiche di compravendite e riscatti leasing

o Attivitd di coordinamento per finalizzazione con clienti e professionisti

* Raccolta e gestione documenti e redazione documenti anfiriciclaggio
» Stesura direport periodici

e Visure e ispezioni ipocatastali e camerali

e Stesura e correzione bozze atti notarili

o Attivitd di segreteria

Lavoratrice autonoma
Xenia Case Vacanze di Diana B. - Sant'/Anna Arresi (SU)

* Gestione di case vacanze: preventivi, contatto con i clienti, home
staging

e Uso e gestione delle piattaforme di prenotazione e dei principali social
network

o Aftivita di marketing

e Contratti

e Gestione dei cambi e dei turni di pulizie e manutenzioni

» Organizzazione di attivita turistiche

Lavoratrice autonoma
Agenzia Immobiliare Altea Real Estate - Sacile

e Stesura di contratti di locazione, vendita e mandati, visure ipocatastali

 Visite guidate, nuove acquisizioni, attivitd di property founding

* Valutazioni e stime

* Gestione di progettiimmobiliari con affiancamento di architefti e
interior designers
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Competenze
Linguistiche

Impiegata

Sacme srl - Azzano Decimo

* Smistamento mail/chiamate, predisposizione ed invio di preventivi e
offerte

e Scrittura di contratti di procacciamento d'affari

e Prime note e contabilitd, inventario

» Supporto all'ufficio commerciale, organizzazione e partecipazione a
fiere ed eventi

Organizzazione di spettacoli teatrali e ufficio stampa
Associazione culturale Ragtime - Varese

e Attivitd di rassegna stampa

* Interviste con i registi, raccolta documentale

e Creazione cartella stampa e redazione comunicati
e Organizzazione della conferenza stampa

Scienze economiche, Universitd Pegaso - Pordenone

e Corso dilaurea magistrale attualmente in corso

Corso ed esame di agente d'affari in mediazione immobiliare, Terziaria Srl
- Ascom Pn - Pordenone

e Frequentazione corso e superamento esame finale

Economia e gestione delle aziende e delle manifestazioni dello
spettacolo, Universitd Cattolica del Sacro Cuore - Milano

e Laurea magistrale con votazione 108/110

Economia e gestione dei beni culturali e dello spettacolo, Universitd
Cattolica del Sacro Cuore - Milano

e Laurea Triennale

Laboratorio di produzione e organizzazione degli spettacoli, Universita
Cattolica del Sacro Cuore - Milano
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