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INFORMAZIONI PERSONALI Lisotto Chiara 
 

 
 

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE 

2019–alla data attuale 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                    2004–2018  

Dipendente Sport e Salute Spa 
 

Referente Regionale per la scuola Sport e Salute e Progetto Sport di Tutti Quartieri 

Referente struttura territoriale di Pordenone. 

Istruttore amministrativo bandi/avvisi progetti nazionali Sport e Salute  

2020-2021 Istruttore amministrativo pratiche e IVR domande bonus collaboratori sportivi “Decreto 
Cura Italia” 

2019-2021 Referente informatica regionale progetti Scuola Nazionali (Sport di classe) 

 
 
Dipendente CONI Servizi Spa 
 

2013-2018 Referente struttura territoriale di Pordenone – attività, manifestazioni ed eventi sportivi 
Provincia di Pordenone. 

Referente informatica regionale. 

Referente informatica regionale progetti Scuola Nazionali (Sport di classe, scuola primaria) 

Progetto Nazionale “Alfabetizzazione Motoria”:  a.s. 2012/2013 Referente regionale  

2011 – 2012: Segretario - Comitato Provinciale CONI di Pordenone 

- attività di segreteria predisposizione di corrispondenza, istruzione e redazione di atti e documenti 
inerenti al programma annuale deciso dall’ Ente; 

- addetta ai contatti con le istituzioni/soggetti terzi anche mediante la raccolta, l’organizzazione ed 
elaborazione dei dati e delle informazioni; 

- impiegata addetta a svolgere attività di carattere amministrativo contabile, avvalendomi dei 
programma informatico SAP, tenuta dei registri, delle scritture contabili; dal 2008 a fine 2010 nominata 
Key user dalla sede Centrale; adempimenti di carattere fiscale e contributivo, compilazione dei modelli 
fiscali da inviare all’Ufficio Amministrazione per CONI Ente; presente e assisto il Revisore dei Conti 
durante i suoi controlli trimestrali; 

- ho partecipato in nome e per conto del Segretario a tutte le riunioni, di formazione ed  aggiornamento 
amministrativo e dei progetti di promozione sportiva, organizzate dalla Direzione Territorio e 
Promozione dello Sport Milano (anche come addetto al Registro Nazionale CONI 2009), Varie sedi 
“Percorso di  formazione identitaria” (2010 – incontri per lo sviluppo manageriale delle varie figure  
presenti nel Comitati territoriali); 

- responsabile della progettazione, predisposizione ed attuazione dell’organizzazione e lo svolgimento 
di manifestazioni sportive, attività di promozione giovanile (Giochi della Gioventù – Giocosport – 
Alfabetizzazione Motoria) convegni e corsi di aggiornamento per dirigenti sportivi della provincia di 
Pordenone; 

-progetto Nazionale Alfabetizzazione Motoria: 2009/10 progetto pilota per la sola provincia di 
Pordenone nella regione FVG; 2010/2011 Referente informatico provinciale;  

- responsabile della gestione del sito web del Comitato (inserisco dati e notizie tenendolo giornalmente 
aggiornato, curo la grafica, …); 

- responsabile del Registro CONI delle Associazioni sportive dilettantistiche della Provincia di 
Pordenone (assisto le Associazioni, do loro informazioni e le aiuto nella compilazione, do la convalida 
per la certificazione all’iscrizione al Registro); 

- responsabile 5Xmille della provincia di Pordenone, per quanto di competenza del CONI; 

- addetta alla comunicazione svolgo attività di back office e front office (informazioni inerenti all’attività 
sportiva provinciale; primo orientamento e se di competenza del nostro ufficio, 
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segreteria/amministrazione/promozione giovanile, assisto gli utenti e do informazioni esaustive); 
redazione, promozione e diffusione di notizie relative all’ attività del comitato. 

 

2003–2004 Collaboratore Comitato Provinciale CONI di Pordenone 
 
Attività di segreteria e assistente organizzativo nelle manifestazioni sportive del Comitato. 

 

2001-2003 ho svolto mansioni amministrative e informatiche diverse ditte private. 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

2000 Diploma di Ragioniere e perito Commerciale con specializzazione in 
programmazione 
ITC Mattiussi, Pordenone  

2000 Corso post diploma: Corso di formazione per gestione di servizi 
d’informazione per il pubblico (URP, Informagiovani, Eventi, Centri 
per l’impiego …). 
IAL Friuli Venezia Giulia 

COMPETENZE PERSONALI 

Lingua madre italiano 

  

Lingue straniere COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto Lettura Interazione Produzione orale  

inglese B1 B1 B1 B1 B1 

  

 
 

Competenze comunicative ▪ competenze comunicative, spirito di gruppo e capacità nella gestione del lavoro di gruppo e nella 
percezione delle esigenze individuali acquisite durante la mia esperienza di referente  nei progetti 
promozionali CONI, nelle attività di organizzazione di Federazioni e Associazioni Sportive. 

▪ competenze relazionali, atteggiamento costruttivo e ottimo senso di adattamento con adulti 
e  bambini/ragazzi (età 0/16 anni), anche provenienti da situazioni di di disagio famigliare, acquisite 
durante lo svolgimento dei progetti CONI (vedi CONI Ragazzi) e la mia esperienza di volontario e/o 
lavoro quale Coordinatrice/animatrice nei centri estivi sportivi e ricreativi parrocchiali e Comunali. 

Competenze organizzative e 
gestionali 

Ottime competenze organizzative acquisite durante la mia esperienza di  referente  nei progetti 
promozionali CONI Nazionali, Regionali e Provinciali  (Sport di Classe, Scuole aperte allo Sport, Sport 
in Vetrina, Trofeo CONI , CONI Ragazzi, Alfabetizzazione Motoria, Giochi Alpe Adria, ecc.)nelle attività 
di organizzazione di Federazioni e Associazioni Sportive. e della promozione degli eventi: 

▪ Sono particolarmente abile nel coordinare progetti di lavoro facendo in modo che siano chiare 
attività e tempistiche e che le persone coinvolte siano motivate e collaborative (vedi Sport in Vetrina 
in collaborazione con Scuole e FS-DSA-EPS).  

▪ Sono in grado di organizzare il lavoro e di realizzare l'attività in  individualmente e in 
gruppo, dimostro sempre una grande disponibilità e capacità di integrare le mie competenze ed 
energie con quelle degli altri per raggiungere obiettivi comuni e per favorire un clima relazionale 
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positivo e propositivo . 

▪ Se richiesto dall' azienda sono in grado di prendere delle decisioni assumendomi anche la piena 
responsabilità delle conseguenze (vedi ruolo da Segretario e referente progetti nazionali/regionali). 

▪ Sono in grado di tollerare e gestire le situazioni di conflitto.  

▪ Sono in grado di dare, chiedere e ricevere  feedback sull' attività svolta. 

▪ Sono riuscita a costruire, gestire e curare attivamente una rete di contatti eterogenea di persone 
qualificate in grado di fornire informazioni, idee e supporto per il raggiungimento dei tuoi obiettivi 
lavorativi o per identificare e crearti nuove opportunità di lavoro (vedi tutti i progetti CONI realizzati 
ad oggi grazie ai volontari e professionisti sportivi). 

▪ Riesco ad adattarti ed a lavorare efficacemente in diverse situazioni, anche in contesti incerti e a 
me non graditi, modificando il mio approccio e sviluppando nuove competenze. 

Competenze professionali Buona competenza nell' organizzazione di  eventi sportivi (di carattere Provinciale, Regionale, 
Nazionale ed Internazionale) e  corsi aggiornamento e formativi; conoscenze  amministrative e 
contabili ; ottime conoscenze dei programmi informatici e dei social. 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato Utente avanzato 

 
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione  

 

▪ Ottima competenza nell'uso e gestione di sistemi operativi  Windows e degli applicativi Windows 
Office (Word, Excel, Power Point ...); 

▪ Buona conoscenza  dei principali applicativi per il fotoritocco e la fotografia digitale (Adobe 
Photoshop & Illustrator, ...) . 

Patente di guida B 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

 - Componente Delegazione Federazione Italiana Giuoco Calcio di Pordenone. 

 

- Da sempre pratico la disciplina della pallavolo, da giovane a livello agonistico ed oggi in un 
campionato amatoriale misto. 

- Nel mio tempo libero mi dedico anche al volontariato aiutando nell' organizzazione dell’attività e o 
raccolta fondi  le Associazioni sportive e culturali no profit presenti nel mio territorio. 

  

· Autocertificazione resa ai sensi dell’art. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445. 

· Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati personali” e del GDPR (Regolamento 
UE 2016/679). 

 

Pordenone, 05 luglio 2023  


