PROFILO

Sono un'impiegata amministrativa con
una forte passione per la
comunicazione digitale, ed in particolar
modo i Sccial Network. La mia
attitudine creativa mi ha permesso
negli anni di riuscire a trovare soluzioni
meno convenzionali alle probtematiche
dell'ufficio, miglicrando i processi e
riuscendo ad affrontare le sfide
quotidiane con un approccio proattivo,
cercando soluzioni nen convenzionali
per risolvere problemi complessi e
migliorare la collaborazione tra i team.

SKILLS

¢ Copywriting

¢ Wordpress, Social Network

¢ |llustrator. GIMP, Canva

» Pacchetto Office (Professionale}
+ Time Management

* Team working

LINGUE “

¢ ITALIANOQ - madrelingua
e INGLESE - C1 Moito Buono
¢ FRANCESE - B1 Bugno

ALTRE ESPERIENZE

+ STAGE PROFESSIONALE
(AMMINISTRAZIONE)

« STAGE UNIVERSITARI!
(ORGANIZZAZIONE EVENTD

* VIAGGIO IN AMERICA (TEXAS) 2015

¢ VOLONTARIATO IN CROCE ROSSA DAL
2005 AL 2018

HOBBY & INTERESSI

VIAGGI, CUCINA, LETTURA, SCRITTURA, 5CI

MARTINA LO CICERO

Amministrazione, comunicazione

INFORMAZIONI PERSONALI
Indirizzo: WINNGNGEGGEES . 33170 Pordenone
Cell.~

E-mail

Sesso: Femminile Data di Nascita: Gl

Nazionalita: ltaliana

ESPERIENZE LAVORATIVE

IMPIEGATA UFFICIO COMMERCIALE-FATTURAZIONE

COOP NONCELLO SOC. COOP SOCIALE | LUG 2019 - ATTUALE |
ROVEREDO IN PIANO

» Gestione contabilita clienti (ordini clienti, emissione fatture.
archiviazione reportistica e contatti con i clienti).

+« Recupero crediti;

« Gestione sito Internet e Social Network:

s Redazione Bilancio Sociale.

RESPONSABILE SEGRETER!A AREA IMMIGRAZIONE-ASILO
COOP NONCELLO SOC. COOP SOCIALE | MAR 2017 - GIU 2019 |
ROVEREDO IN PIANO

¢ Gestione portafoglio fornitori area immigrazione:

» Gestione rapporti interni ATI, rapporti con enti pubblici
(Comuni, Prefettura),

+ Archiviazione:

+ Registrazione fatture flusso passivo, gestione cassa area
immigrazicne, ordini fornitori e contabilita di magazzino.

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA (SERVIZIO CIVILE NAZIONALE)

PREFETTURA - U.T.G.| FEB 2016 - FEB 2017 |
TREVISO

« Archiviazione;
+ Gestione pratiche per concessione cittadinanza italiana.

FORMAZIONE

LAUREA MAGISTRALE IN COMUNICAZIONE INTEGRATA PER
LE IMPRESE E LE ORGANIZZAZIONI

UNIVERSITA' DI UDINE | 2012-2014

LAUREA TRIENNALE IN RELAZION| PUBBLICHE
UNIVERSITA' DI UDINE | 200g9-2012

DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE
L. T.C. "0. MATTIUSSI" PCRDENONE | 2003-2008

Autorizzo il tratamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in
base all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all'art. 13 GDPR 679/16.




